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	GUIÓN PARA LA ACOGIDA DE ALUMNOS
	







· Horario y profesorado del grupo
· Calendario del curso. Días festivos
· Transporte escolar y becas (Orientador)
· Normas de convivencia
· Faltas colectivas
· Baja de oficio del alumnado
· Justificantes de ausencias del alumno
· Huelga: se debe entregar en jefatura el modelo relleno de “Acta grupal con propuesta de inasistencia a clase”
· Toma de posesión de imágenes
· Sistema de GESTIÓN DE CALIDAD: 

                   - Dejar claro a los alumnos los criterios de evaluación el primer día de clase.
                   - Buzón de quejas y sugerencias (QR en Conserjería).

· Sistema de CALIDAD MEDIOAMBIENTAL:

                   - Reciclaje de papel, ahorro de energía
                   - Pág. Web para colgar apuntes y claves para los alumnos.

· Orientador y equipo directivo a disposición del alumnado
· Los alumnos que trabajen y no puedan asistir a clase: copia del contrato al tutor y éste lo pasará a todos los profesores.
· Ciclos de Grado Medio: reunión con los padres, cuándo lo crean necesario.

Correos electrónicos del equipo directivo:

Dirección: dirección@profesorjlg.es
Vicedirección: vicedireccion@profesorjlg.es
Jefatura técnica: jefaturatecnica@profesorjlg.es
Secretaria: secretaria@profesorjlg.es 
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