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INFORMACIÓN BÁSICA SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN
C.P.I.F.P. PROFESOR JOSÉ LUIS GRAÍÑO

El profesorado de nueva incorporación al Centro debe cumplimentar los modelos “MD720101 Ficha personal” y MD 720102 “Informe cursos de formación” entregarlo en la Secretaría del Centro.

El cuaderno del profesor ha de contener la siguiente información:
· Programación.
· Desviaciones.
· Calibración (si aplica).
· Homogenización (si aplica).
· Diario de clases. Es muy importante que aparezca que el primer día de clase, habéis informado a los alumnos sobre la programación, objetivos específicos del módulo, los contenidos que se van a impartir, los resultados de aprendizaje que han de alcanzar y los criterios de evaluación de los mimos, como se va a llevar a cabo la evaluación y calificación del módulo, etc.
· Datos de los alumnos (séneca).
· Faltas de asistencia (séneca).
· Evaluación y calificación del alumnado. Debe llevarse a cabo en base a resultados de aprendizaje y/o criterios de evaluación.
· Acta de elección de delegados (tutores).
· Horario del grupo (tutores).
· Profesores del grupo (tutores).
· Calendario escolar.
· Normas de convivencia (tutores).
· Menores autorización salida/biblioteca (tutores).

Las actividades evaluables deben aparecer en la programación, deben ser autorizadas por la Jefatura Técnica a través del pertinente modelo de calidad y debe entregarse al Coordinador una copia de dicho modelo.

Finalizado el curso habrá de dejar al jefe de departamento toda esta documentación.

Toda la documentación generada (actividades evaluables, apuntes, presentaciones, actas de reuniones…) debe usar el encabezado del centro.

En la página web esta accesible la documentación de calidad necesaria según perfiles (profesores, tutores, jefes de departamento, etc.). La ruta de acceso es la siguiente: https://www.xn--profesorjoseluisgraio-vbc.es/politica-de-calidad/

ES EN LA PÁGINA WEB DONDE SE ENCONTRARÁN LAS ÚLTIMAS VERSIONES DE LOS DOCUMENTOS DE CALIDAD, POR LO QUE ES ALLÍ DONDE DEBEMOS DESCARGARLA ANTES DE CUMPLIMENTAR CUALQUIER DOCUMENTACIÓN, Y NO USAR DOCUMENTOS ANTIGUOS ALMACENADOS EN LOS ORDENADORES.

La clave de acceso es: profesor-1A.

Las actividades evaluables deben indicar qué resultado de aprendizaje y/o criterio de evaluación evalúan, criterios de puntuación, plantilla de corrección.

Toda actividad evaluable ha de conservarse hasta el inicio del siguiente curso.

El profesorado ha de utilizar la Moodle del Centro y no otras plataformas para interaccionar con su alumnado.
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