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DIRECCIÓN 

Código Descripción 

Formato Libre Informe de asignación de recursos. PR7101 

Formato Libre Memoria final de curso.  

MD530101 Asignación de cargos y responsabilidades. 

Formato Libre Medición de satisfacción de padres y madres. PR9101 

Formato Libre Revisión por la dirección. PR9301 

Anexo B Políticas de calidad (Manual de procedimientos). 

Formato Libre Planificación. PR1031 

 

 

VICEDIRECCIÓN 

Código Descripción 

Formato Libre Encuestas empresas. PR9101 

 

 

JEFATURA TÉCNICA 

Código Descripción 

Formato Libre Actas de la ETCP. 

Formato Libre Plan de formación e informe de eficiencia. Formación. PR7201 

Formato Libre Informe de Jefatura Técnica sobre planificación docente. PR8101 

Formato Libre Informe de medición de satisfacción usuarios/as. PR9101 

Formato Libre Informe de análisis SQR. PR9102 

MD910101 Encuestas alumnos/as. 

MD102101 Informe de no conformidad. 

MD102102 Listado de no conformidad. 

MD102103 Informe de acciones correctivas. 

MD850101 Hoja de control de carpetas de inicio de curso. 

MD850103 Memoria sobre la acogida. 

MD850104 Resultado cuestionario sobre acogida. 

MD850203 Registro de programación. 



 
C.I.F.P. Profesor 
 Rodríguez Casado 

 

 

 

CIFP RODRIGUEZ CASADO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 

REGISTROS POR PERFILES 
FORMATO LIBRE 

Rev. 15-00 Pág. 2/3 

 

 

SECRETARÍA 

Código Descripción 

Formato Libre Actas Consejo Asesor. PR7401 

Formato Libre Actas Consejo Social. PR7401 

Formato Libre Actas reuniones Equipo Directivo. PR7401 

Formato Libre Presupuestos del Centro. PR7101 

Formato Libre Memoria económica. PR7101 

Formato Libre Impresos de preinscripciones y matriculación. 

Formato Libre Listado de alumnos titulados (Plataforma Séneca). 

Formato Libre Registros de alumnos certificados (Plataforma Séneca). 

Formato Libre Informe de valoración de ofertas. 

LI840101 Lista de proveedores. 

MD840101 Hoja de pedido. 

MD840102 Hoja de control de incidencias. 

MD840104 Informe de evaluación de proveedores. 

MD840105 Informe de control de proveedores. 

MD102101 Informe de no conformidad. 

MD102102 Listado de no conformidades. 

MD102103 Informe de acciones correctivas. 
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PROFESOR/A 

Código Descripción 

MD720101 Ficha personal. 

MD720102 Formación del profesorado. 

MD850201 Modelo programación. 

MD850202 Modelo de desviación programación. 

Formato Libre Resultados evaluación inicial (Plataforma Séneca). 

 

 

TUTOR/A DIDÁCTICO 

Código Descripción 

MD850102 Cuestionario sobre acogida. 

MD850401 Indicadores sesión de evaluación. 

Formato Libre Acta elección delegado/a de curso. 

Formato Libre Carta presentación a padres y madres. 

Formato Libre Resultado evaluación inicial (Plataforma Séneca). 

Formato Libre Acta sesión de evaluación (Plataforma Séneca). 

 

DEPARTAMENTO DE ORIENTACIÓN 

Código Descripción 

Formato Libre Memoria final orientación. 

MD850501 Hoja firma asistencia tutores-padres. 

MD850502 Hoja firma coordinación tutores/as 

MD850503 Hoja control reuniones. 

 

DEPARTAMENTO DE CALIDAD 

Código Descripción 

Formato Libre Informe anual grado de cumplimiento de objetivos (Políticas). 

Formato Libre Informe de revisión del sistema (PR9301). 

Formato Libre Elaboración plan de mejora e informe de seguimiento (PR1031). 

Formato Libre Programa auditoría (PR9201). 

LI750101 Listado de documentación. 

LI750102 Listado de registro. 

MD910201 Informe de SQR. 

MD910202 Listado de SQR. 

MD102101 Informe de no conformidad. 

MD102102 Listado de no conformidades. 

MD102103 Informe de acciones correctivas. 

NM750101 Criterios codificación documentos. 

NM750102 Identificación de firmas. 

 


